L'outil de messagerie

web (« webmail »)
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1 Présentation générale de l'outil

1.1 Description des fonctions

L'outil est une interface pour acceder :
— avotre messagerie (consultation, envoi, organisation, classement des courriels) ;
— avos carnets d'addresses

— aune interface de messagerie instantanée (MI).

1.2 Présentation de l'interface

Chaque utilisateur défini dans OBM et autorisé, bénéficie d'une boite a lettres, de carnets d'adresses
et du moyen de communiquer en direct avec d'autres utilisateurs d'OBM.

foundcube @ Courriel Carnet d'adresses Préférences @ Quitter

@ Z Q6 B

T Filtre: 'FQ.' )

Dossiers
. Messages recus (2) # Marie jo Libo
# Brouillons + [6249] OBM Notification participants # admin@08000linu

[E] Messages envoyés
©F Indésirables
Corbeille
%Archi\res

32 zo11
Shared Folders
3 sPAM
Stockage
3 Templates

Olivier R,

ﬁb Discussion

Illustration 1: écran principal du module messagerie

Les dossiers

Cette section vous permet d'organiser vos courriels en créant une arborescence. L'acces aux dossiers
est piloté avec le principe des abonnements. En effet, sont affichés les dossiers auxquels vous étes
abonné.

Le classement des courriels dans les dossiers peut étre manuel (opération de glisser-déposer) ou
automatique grace a des filtres définis par lutilisateur.
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Les courriels
Les courriels du dossiers sélectionné (ici, la boite de réception) sont affichés.

Choix de la fonction
Les deux principales fonctionnalités -messagerie et carnets d'adresses- sont accessibles via ces deux
icones.

Messagerie instantanée

Cliquer ici pour visualiser les autres utilisateurs OBM connectés a la messagerie instantanée.

2 La messagerie électronique

2.1  Consultation des courriels

Pour faciliter la prise de connaissance des nouvelles, loutil distingue les courriels non lus en
affichant leur résumé en caractéres gras sur une ligne. De plus, le nombre de courriels non lus d'un
dossier est mentionné entre parenthéses.

Dans l'exemple ci-dessus, il y a deux courriels non lus dans la boite de réception. Il y en a d'autres
également dans l'arborescence nommée « Stockage », soit dans un des sous dossiers.

E{-‘_E Courriel Carnet d'adresses Préférences @ Quitter

Filtre: | Tous z] (@ ()

De Date Taille
. Qlivier R, Aujourd’hui 09:15
# Brouillons 2e: ard-dis eques Florian Effenberger Aujourd'hui 1
[E] Messages envoyés Aujourd’hui 09:43
5 Indésirables : 0

. Messages recus (5)

5 Ko

pierre-yves samyn

Corbeille | : I m Afficher [e panr d'apergu; |§| Filde 1 & 17 sur 17
%Archi\res -
53 2011 Objet Re: [board-discuss] request FOSDEM spendings
Shared Folders De ' Florian Effenberger &
3 sPaM A board-discuss@documentfoundation.org &
Stnckage & dre a board-discu documentfoundation.org &
a Templates Date Aujourd'hui 10:22

i-)

Kalman ,KAMI" Szalai wrote on 2012-01-17 11:27:
| Is it open hardware? ;o)

Florian Effenberger <floeff@documentfoundation.org=
Chairman of the Board at The Document Foundation
Tel: +49 8341 99660880 | Mobile: +49 151 14424108
Skype: floeff | Twitter/Identi.ca: @floeff

m Unsubscribe instructions: E-mail to board-discuss+help@documentfoundation.org

Problens? httn: ffwww. lihreoffice. ara/oet-helo/mailina-T1ists/how-to-unsubscrihe

https:/fextranet.linagora. com/webmail/? _task=mail&_mbox = INBO X ﬁj Discussion

Un clic sur le résumé du courriel conduit a l'affichage de son contenu dans la partie principale de
linterface :

Les courriels peuvent étre ensuite sélectionnés pour étre rangés, supprimés, marqués (lus, non lus,
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suivis, non suivis) avec les outils de sélection et de marquage.

2.2 Rédaction et envoi de courriel

E"E Courriel g Carnet d'adresses Préférences e Quitter

Qrssen
0
@ Filtre: | Tous ¢ (ar

Dossiers Date Taille

T\ Messages recus (6) - . Aujourd'hui 09:15 5 Ko
# Brouillons Olivier R. Aujourd’'hu 8 5Ko
Messages envoyes Pierre Choffardet Aujourd’hui 10:30 5 Ko

Cliquer sur l'icone de rédaction conduit a l'affichage d'une nouvelle fenétre.

«EH%Y §LEe

De [nsilvestre@linagura.com| ] ] Modifier les identités
A I \
Ajouter Cec | Ajouter Qi | Ajouter Répondre a | Ajouter Faire suivre &
Objet | |

_ | Envoyer le message maintenant || Annuler ‘ Vérifier 'orthographe =] Type d’éditeur | texte brutl o]

Les destinataires seront définis avec en priorité la proposition des contacts des carnets d'adresses.
Un mécanisme d'affichage d'une liste de complétion vous permet de faire votre choix.

Les destinataires peuvent étre en copie, en copie cachée, recevoir le courriel comme une réponse
ou comme un transfert.

Des fonctions supplémentaires permettent :
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'enregistrement en cours de rédaction ;
— lajout de piéces jointes ;

— l'ajout d'une signature ;

— la vérification orthographique ;

— leretour a linterface principal ;

— et l'envoi du mail.

2.3 Mise en place de filtres
roundcube
@ | Preférences I Dossiers | Identités I Filtres

t d'adresses Freférences 6 Quitter
e (active) ¢

. Filters set: [nsilvestre—linagora.com.5iev

Nom du filtre

CUB
08000linux Nom du filtre: |Formaserveur |

Veille libreoffice —Pour les mails entrants:
Ventes tions suivantes @ valident au moins une des conditions suivantes O tous les messages
|C l|root@formaserveuntlse.Ing | | Ajouter H Supprimer
[Déplacer le message vers \C ] [ 00_AdminSys |3 ] | Ajouter H Supprimear |
[Arréter d'évaluer les prochaines régles \ o ]

Filter disabled [

ttps://extranet. inagora.com/webmaill / _task=settings &_action=plugin.managesieveH | 5 Discussion

L'outil permet la mise en place de filtres pour automatiser le traitement des courriels. En voici
linterface de manipulation (création, suppression, modification, activation).
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3 Les carnets d'adresses

3.1 Les différentes sources de contacts

EH Courriel g Carnet d'adresses Freférences 6 Quitter

Q 9

i linagora.com
g contacts

g Contacts collectés
E Contacts publics

% Discussion ‘i

L'interface de messagerie - page 6



	1   Présentation générale de l'outil
	  1.1   Description des fonctions
	  1.2   Présentation de l'interface

	2   La messagerie électronique
	  2.1   Consultation des courriels
	  2.2   Rédaction et envoi de courriel
	  2.3   Mise en place de filtres

	3   Les carnets d'adresses
	  3.1   Les différentes sources de contacts


